Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Guiratinga

DECRETO N° 83 de 04 de dezembro de 2025
DECRETO DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO
Dispde sobre o Encerramento do Exercicio Financeiro de 2025 e d& outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Guiratinga, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuic6es legais previstas
pelo artigo 66 inciso XV da Lei Organica Municipal, e,

Considerando a necessidade de se adotar normas e procedimentos que visem disciplinar o encerramento
do exercicio financeiro de 2025, em consonancia com a legislacdo que rege a matéria, em especial com a
Lei Complementar n° 101, de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), que compete a Secretaria de
Administragéo e Finangas juntamente com o Departamento de Contabilidade, e setores equivalentes nas
demais unidades gestoras, realizar, em tempo habil, todos os registros contabeis e elaborar as pecas
contabeis da Prestacdo de Contas anual a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso.

Considerando que o TCE-MT adota como referéncia para aplicacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal,
tanto na orientacdo aos seus jurisdicionados quanto no exercicio do controle externo, as diretrizes
estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN, dispostas no Manual de Demonstrativos Fiscais
- MDF e no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

Considerando os pontos de relevancia das Resolu¢des TCE-MT, para conhecimento e cumprimento das
obrigac@es legais e constitucionais.

DECRETA:

Art. 1°. A Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, nestes compreendidos todos o0s
Orgaos, Autarquias e Fundos, regeréo suas atividades orcamentaria, financeira, patrimonial e contébil de
encerramento do exercicio financeiro de 2025 e Prestacdo de Contas Anual (PCA), em conformidade com
as normas deste Decreto.

Art. 2°. A partir da publicacdo deste Decreto e até a protocoliza¢éo, no Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso da Prestacdo de Contas Anual, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades
vinculadas a contabilidade, ao 6rgéo central do sistema de controle interno, a apuragdo orcamentéria e
ao inventario dos Orgdos e entidades a que se refere o Art. 1° deste Decreto.

CAPITULO |
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2025
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Art. 3° Compete a Secretaria de Administracédo e Finangas por meio do departamento de Contabilidade,
e aos setores equivalentes nas Autarquias e Fundos, a conciliagdo dos saldos contabeis, promovendo os
respectivos ajustes contabeis das contas patrimoniais para 0 encerramento do exercicio de 2025,
objetivando a fidedignidade e consisténcia das informacdes sobre o patrimdnio dos 6rgdos e entidades,
bem como, elaborar notas explicativas a serem anexadas ao processo de prestacdo de contas anual até o
dia 07 de fevereiro de 2026.

§ 1°. As diferencas apuradas terdo sua regularizacdo concretizada por meio de medidas administrativas,
a serem adotadas pelos Secretarios Municipais e demais Dirigentes.

§ 2°. E de responsabilidade dos Secretarios e Dirigentes encaminhar a Secretaria de Administragéo, até o
dia 10 de janeiro de 2026, as Declarag¢@es e 0s Inventérios Fisicos.

§ 3°. Os Inventérios Fisicos de que trata o § 4° referem-se a listagem individualizada dos bens emitida em
sistema de controle patrimonial e de almoxarifado ou outro controle que o substitua.

Art. 4°. As despesas relativas aos contratos de locagao de bens, de prestacdo de servigos continuos, e de
obras publicas deverdo ser empenhadas com recursos do orcamento vigente, somente no montante que
serdo realizados integralmente dentro do exercicio financeiro de 2025.

§ 1°. As parcelas das despesas de competéncia do més de dezembro do corrente exercicio serdo
empenhadas por estimativa.

§ 2°. As parcelas das despesas de competéncia dos exercicios financeiros futuros correrao por conta dos
orcamentos dos respectivos exercicios.

Art. 5°. O prazo limite para abertura de Créditos Adicionais e das Portarias e Decretos de alteracdo do
quadro de detalhamento de despesas sera o dia 15 de dezembro de 2025.

§ 1°. Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas referentes a pessoal e encargos sociais,
estagiarios, outros beneficios assistenciais, sentengas e sequestros judiciais, juros e amortiza¢des da
divida publica e despesas da fungédo Educacdo, Salde, Assisténcia Social, diarias, recursos de convénios
recebidos, incluindo as contrapartidas, obras de carater emergencial, recursos provenientes de operagdes
de crédito e obrigacbes provenientes de determinages judiciais.

§ 2°. Os Secretérios e Dirigentes deverdo disponibilizar para a Secretaria de Administra¢do e Financas,
até o dia 15 de dezembro de 2025, os saldos parciais ou totais de empenhos, de reservas, e de dotacdes
orcamentarias que ndo serdo utilizados no corrente exercicio, referente a todas as fontes de recursos,
para anulacdo dos mesmaos, por meio de ato préprio do ordenador de despesa.

§ 3°. Ap0s a data definida no 8 2° deste artigo, fica a Secretaria de Administragdo autorizada a utilizar os
saldos disponiveis para fins de crédito adicional suplementar, desde que autorizado pelo Chefe do Poder
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Executivo e satisfeito os critérios da Lei Orcamentaria Anual de 2025, exceto RPPS quanto a Reserva de
Contingéncia.

Art. 6°. As Notas de Empenho referentes as Requisi¢cdes de Compras serdo emitidas até o dia 15 de
dezembro de 2025, e para as demais despesas até o dia 20 de dezembro de 2025, salvo as despesas
excepcionadas dispostas no § 1° do artigo 5° deste Decreto.

§ 1°. Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatérios cuja realizacdo estiver em andamento
para atender o proximo exercicio, serdo contabilizados por conta de dotacdo do orcamento de 2026 em
rubrica similar ao previsto no edital de licitacdo, devendo o setor responsavel emitir autorizacdo de
empenho do saldo remanescente do contrato no primeiro dia Gtil de 2026.

Art. 7°. As despesas empenhadas e nao pagas no corrente exercicio serdo inscritas, por fonte de recursos,
em Restos a Pagar desde que haja saldo financeiro conforme art. 55 da Lei n. 101/2000 - LRF.

§ 1°. As despesas ndo inscritas em Restos a Pagar, inclusive os empenhos a pagar do exercicio que néo
foram executados, ou que ndo tenham parcelas referente ao exercicio de 2025, deverao ter os seus saldos
anulados até o dia 31 de dezembro de 2025.

§ 2°. Sera encaminhado memorando pela Secretaria Municipal de Administracdo, aos secretarios de todas
as pastas, contendo a relagdo dos empenhos néo liquidados para a manifestagdo e anula¢do. Os
empenhos que nao forem cancelados, serdo inscritos em Restos a Pagar Nao Processado.

§ 3°, Os saldos de todos os empenhos ndo liquidados poderdo ser cancelados pela Geréncia de
Contabilidade, ap6s emissdo de ato préprio do ordenador de despesa, caso cada Secretario ndo o faca até
a data determinada no § 1° deste artigo, recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao
Secretario de cada pasta em razdo da omissdo da resposta no prazo solicitado.

§ 4°, Todos os processos de despesas realizadas com nota fiscal emitida até 31 de dezembro de 2025
serdo encaminhados a Secretaria de Administracdo e Financas, e/ou setor equivalente nos demais 6rgaos
e fundos, até o dia 07 de janeiro de 2026, para inscricdo em Restos a Pagar Processados.

Art. 8°. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro de 2025,
distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas.

§ 1°. Despesas processadas sdo as despesas liquidadas e ndo pagas no exercicio de sua inscrigdo como
Restos a Pagar.

§ 2°. Despesas ndo processadas sdo as despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de sua
inscrigdo como Restos a Pagar.
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Art. 9°. Os Restos a Pagar ndo processados inscritos até 31 de dezembro de 2024 e ndo liquidados durante
0 exercicio de 2025 , serdo cancelados por ato proprio do Chefe do Poder Executivo juntamente com a
Secretaria de Administracdo até o dia 31 de dezembro de 2025.

§ 1°. O departamento de contabilidade verificara a viabilidade do cancelamento dos restos a pagar.

Art. 10. A Secretaria de Educacdo e o Fundo Municipal de Saude ficam obrigadas a encaminhar os
pareceres dos respectivos Conselhos de Educacéo e Saude até o dia 05 de fevereiro de 2026.

§ 1°. A Secretaria de Educacdo encaminhara a Secretaria de Administracdo, o Parecer do Conselho de
Fiscalizacdo sobre a prestacéo de contas dos recursos do FUNDEB, nos termos do do Art. 31, da Lei Federal
14.113, de 2020.

§ 2°. O Fundo Municipal de Saude encaminhard a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de
Administracdo e Financas, o Parecer do Conselho de Fiscaliza¢do sobre a prestacao de contas dos recursos
aplicados em Ac¢des e Servigos Publicos de Saude, nos termos dos Arts. 34 a 37 da Lei Federal 141, de
2012.

Art. 11. Os saldos financeiros ndo utilizados dos adiantamentos concedidos deverdo ser restituidos e
depositados até o dia 31 de dezembro de 2025 na respectiva conta corrente por intermédio da qual foram
liberados o0s recursos.

Art. 12. Os procedimentos de execucdo orcamentéria e financeira do exercicio de 2025, sob a
responsabilidade da Secretaria de Administragéo e Financas, e/ou setor equivalente nos demais 6rgaos e
fundos, ndo poderao ultrapassar o dia 12 de janeiro de 2026, em face da elaboracdo dos relatérios
Resumido de Execugdo Orcamentaria e de Gestdo Fiscal, conforme determina o Art. 52 e § 2° do Art. 55
da Lei Complementar n°. 101, de 2000.

Art. 13. Os Secretéarios e demais Dirigentes Municipais ficam obrigados a prestar as informacGes
solicitadas pela Secretaria de Administracao e Financas e informar até o dia 15 de janeiro de 2026, fatos
que possam influenciar na interpretacdo dos resultados do exercicio.

Paragrafo anico. O ndo envio das informacgdes dentro do prazo previsto neste artigo implicaré a validacdo
dos resultados processados automaticamente pelo Sistema Contabil do Municipio.

Art. 14. Até o dia 10 de janeiro de 2026 a Secretaria de Administracdo Financas e Setor Tributario
elaborara demonstrativo da divida ativa e demais direitos a receber, tributario e ndo tributario, do
exercicio de 2025, devidamente assinado pelo gestor e por profissional responsavel, destacando-se o
saldo inicial, as inscricbes no exercicio, as baixas por pagamento, as baixas por cancelamentos,
acompanhadas de documentacao que comprove sua legalidade e motivacéo e o saldo final e enviados ao
setor de contabilidade.
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Art. 15. O setor de Recursos Humanos enviara até o dia 15 de janeiro de 2026 ao responsavel pelo envio
do aplic (TCE/MT) os demonstrativos e relat6rios anuais que o TCE-MT possa requerer.

Art. 16. Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas no presente
Decreto, na medida de suas competéncias, 0s Secretarios, demais Dirigentes e 0s responsaveis pelos seus
respectivos setores.

Art. 17. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhara a Secretaria Municipal de Administragéo , até o
dia 10 de janeiro de 2026:

| - a lista de precatorios a serem reconhecidos como divida fundada com os valores devidos e atualizados
até 31 de dezembro de 2025 e,

Il - a politica adotada pelo Governo do Municipio para o pagamento da divida de precatorios, na forma
das disposicoes contidas no artigo 100 da Constituicdo Federal; as estratégias operacionais adotadas pela
Procuradoria Geral do Municipio no que se refere a recuperacdo dos créditos tributarios municipais.

Art. 18. Os Secretarios e demais Dirigentes de Autarquias e Fundos Municipais deverdo encaminhar a
Controladoria Geral do Municipio (controleinterno@guiratinga.mt.gov.br), até o dia 10 de janeiro de
2026, o rol de responsaveis de cada Unidade Gestora, bem como as eventuais substitui¢des.

Paragrafo Unico. Cabe aos Secretarios e demais Dirigentes de Autarquias e Fundos Municipais a
obrigatoriedade de elaborar o demonstrativo com a respectiva documentagdo, objetivando o
cumprimento do previsto neste artigo.

Art. 19. Fica estabelecido os seguintes prazos para execu¢do das respectivas acoes:

Acdes requeridas Prazos

1. Edicao de normativos disciplinando os procedimentos a serem
observados pelos poderes e pela administracdo direta e indireta para encerramento do| até 06/12/2025
exercicio e elaboracéo das demonstragdes contabeis.

2. Realizar diagnostico e elaborar projecdo do cumprimento em 31/12/2025 dos limites
legais, constitucionais e fiscais (limites de Educacdo — MDE 25%, FUNDEB 70%, pessoal,

limite de transferéncia do duodécimo, limite de endividamento (divida fundada) e limite| até 16/12/2025
para abertura de créditos adicionais.
Conciliacdo bancaria do més de novembro de 2025 até 15/12/2025
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3. Transposicao de saldos para abertura do exercicio de 2026. até 20/01/2026
4. Conciliacdo bancéria, incluindo o més de dezembro de 2025. até 16/01/2026
5. Efetuar ajustes em contas com eventuais saldos invertidos. até 24/01/2026
6. Comparacdo das informacdes contabeis x fiscais apds encerramento do exercicio para | Até 29/01/2026
fins de atualizacéo da posi¢cdo do RREO e RGF no Siconfi.

7. Observar o prazo-limite para solicitacdo de abertura de créditos adicionais referentes | até 19/12/2025
a todas as fontes de recursos.

8. Indicacao pelo ordenador de despesas dos empenhos a serem inscritas em restos a até 31/12/2025
pagar em 2025.

9. Realizar os demais ajustes necessarios a elaboracéo das demonstragdes contabeis do

exercicio de 2025 e para as informagdes com periodicidade anual a que se referem o 8 2°| Até 14/02/2026

do art. 48 e 0 art. 51 da Lei Complementar 101, de 2000.

10. Prestagdo de contas dos adiantamentos concedidos a titulo de suprimento de fundos.| até 31/12/2025
11. Limitar a data para emissao de nota de empenho referente a todas as fontes de recur-

sos, com exce¢do das despesas relacionadas com pessoal e encargos sociais, servi¢os da| até 23/12/2025
divida e aquelas que devam ser observadas no cumprimento dos limites constitucionais e

legais.

12. Apropriacao das reservas que compdem o patrimonio liquido. ate 25/01/2026
13. Registro dos atos de gestdo orcamentaria e financeira referentes o exercicio de 2025

inclusive para a execuc¢do das rotinas de inscricdo e cancelamento de restos a pagar;| Até 19/01/2026

Encerramento da execug¢do or¢camentaria e financeira do exercicio de 2025 e ajustes das

transferéncias de saldos de abertura

14. Ajustes de procedimentos contébeis patrimoniais (divida ativa, depreciacao, até 25/01/2026

provisdes, divida fundada etc.).
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15. Verificar se foram atendidos os limites estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) e preparar as justificativas no caso de ndo cumprimento:
metas bimestrais de arrecadacdo; metas de despesa; metas dos resultados primarios e
nominal; limites de endividamento; despesas nos dois Gltimos quadrimestres; despesas
de pessoal e prazos de relatérios.

ate 29/01/2026

16. Revisdo e encerramentos das contas contabeis do PCASP, apurag¢éo do resultado do
exercicio e elaboracao das Demonstra¢gdes Contabeis aplicadas ao setor publico.

ateé 25/03/2026

17. Limitar a data para emissao de ordem bancéria referente a todas as

fontes de recursos, com excecao das despesas relacionadas com pessoal e encargos
sociais, servicos da divida e aquelas que devam ser observadas no cumprimento dos
limites constitucionais e legais.

ate 31/12/2025

18. Verificar o efetivo cumprimento dos limites legais, constitucionais e fiscais (limites de
Educacdo — MDE 25%, Fundeb — pessoal 70% — Fundeb VAAT — Educacdo Infantil — Fundeb
VAAT - Investimentos, limite de gastos com ac¢des de saude, limite de gastos com pessoal
da LRF, conforme LC 178/2021, limite de transferéncia do duodécimo, limite de
endividamento (divida fundada) e limite para abertura de créditos adicionais.

Até 31/12/2025

19. Cancelamento dos restos a pagar inscritos/reinscritos em anos anteriores e ndo pagos
em 2025.

até 31/12/2025

20. Fechamento das unidades responsaveis pela execucao orcamentaria e financeira.

ate 31/12/2025

21. Realizar levantamento do inventario do estoque existente no almoxarifado e ao
inventario dos bens méveis permanentes existentes, elencando e justificando em
documento eventuais inconsisténcias e irregularidades verificadas.

ate 31/12/2025

22. Proceder com os levantamentos dos saldos de caixa e equivalente de caixa, divida
ativa, divida flutuante e divida fundada da entidade.

ate 20/01/2026
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23. Registrar em contas de passivo as despesas executadas até o término do exercicio
vigente sem emissao de empenho prévio, em observancia ao regime de competéncia, sem
prejuizo da abertura de sindicancia administrativa pela autoridade competente, visando a
apuracdo do fato e responsabilidades. No caso de empenho de folha deve ser feito
também o registro no grupo 8 (8.6.3.3.1.00.00 Despesa com Pessoal ndo Executada
Orgcamentariamente).

Até 20/01/2026

24. Ajustes de procedimentos contabeis patrimoniais (divida ativa, depreciacao,
provis@es, divida fundada etc.).

ate 20/01/2026

25. Elaborag&o, publica¢do e envio do Relatorio Resumido da Execugdo Or¢amentéria
(RREO) do 6° bimestre de 2025 ou 2° semestre de 2025, via Siconfi, nos termos dos art.
52 e 53 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Até 29/01/2026

26. Elaboracéo, publicacdo e envio do Relatério de Gestéo Fiscal (RGF) do 2° semestre de
2025, via Siconfi, nos termos dos art. 54 e 55 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Até 29/01/2026

27. Envio da Matriz de Saldos Contabeis de Encerramento de 2025, nos termos do Anexo
| da Portaria STN 642, de 20 de setembro de 2019.

Até 30/03/2026

28. Envio da Declaracao Contabil Anual (DCA) do exercicio de 2025, via Siconfi, nos
termos do § 1° do art. 51 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Até 30/03/2026

29. Envio da Matriz de Saldos Contéabeis do més de dezembro de 2025, via Siconfi, nos
termos do § 2° do art. 7° da Portaria STN 642, de 20 de setembro de 2019.

Até 30/01/2026

Art. 20. Fica o titular da Secretaria de Administracdo e Financas, autorizado a definir procedimentos
complementares necessarios ao cumprimento deste Decreto, podendo ainda fixar, por excecao, outros

prazos techicamente necessarios ao encerramento do exercicio.
Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Guiratinga(MT), 04 de dezembro de 2025.

WALDECI BARGA ROSA
PREFEITO
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